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一、活动主题
2026年义工学院全员大会——新聚义工，共启新程
二、活动背景
随着义工学院新一轮招新工作的开展，新成员陆续加入学院。为帮助新成员了解义工学院组织架构、各部门工作内容及日常运行方式，同时促进新老成员之间的交流与认识，增强团队凝聚力与归属感，特召开本次全员大会。
三、活动目的
1. 帮助新成员认识主席及各部门负责人，了解义工学院的组织架构；
2. 介绍行政部、公关部、宣传部、策划部的主要工作内容；
3. 通过互动游戏促进新老成员及不同部门成员之间的交流；
4. 增强成员的团队归属感，为后续活动协作建立良好基础。
四、活动时间
2026年9月17日 19:00—21:00
活动地点：FBG95
活动对象：义工学院全体新老成员，预计约50人

五、活动流程
主持人：主席（兼公关部负责人）
19:00—19:05  主席开场，介绍大会目的及整体流程。
19:05—19:25  主席及四位部长依次进行自我介绍。
19:25—20:05  行政部、公关部、宣传部、策划部依次介绍部门工作内容，每部门约10分钟。

20:05—20:10  游戏分组及规则说明：全体成员分为5组，每组约10人，尽量混合新老成员和不同部门成员。
20:10—20:25  游戏一：破冰记忆接龙。
规则：每人以“姓名＋个人关键词”进行自我介绍。第一位成员介绍自己；第二位先复述第一位的姓名和关键词，再介绍自己；第三位依次复述前两位信息后再介绍自己，以此类推。关键词可为奶茶、旅行、摄影、游戏、火锅等个人特点。忘记时允许组员用动作提示，但不直接说出答案。

20:25—20:45  游戏二：动作传声筒。
规则：沿用5个小组。每组成员按顺序排列，主持人向第一位成员展示关键词，其余成员不得提前查看。第一位仅通过肢体动作向下一位传递，依次进行，最后一位猜测关键词。传递过程中不得说话或直接说出关键词。关键词由活动前统一准备。
根据现场时间进行若干轮，可综合猜对数量及完成速度确定优胜小组。
20:45—20:55  公布游戏结果，发放小礼物和零食。
20:55—21:00  主席总结，全体成员合影，大会结束。

游戏奖品设置
a. 优胜小组：小礼物
b. 全体成员：零食
c. 具体采购数量及金额根据最终预算确定。


各部门任务安排
策划部：完善策划案；制作PPT；准备游戏规则、分组方案及“动作传声筒”关键词；协助现场游戏组织。DDL：9月16日前。
行政部：确认活动场地；统计参会人员；准备签到/人员名单；协助购买及管理物资。DDL：9月17日前。
宣传部：准备部门介绍内容；负责现场拍照及全员合影。DDL：9月17日前。
公关部：由主席负责主持及公关部工作介绍，熟悉大会流程和游戏串场。DDL：9月17日前。


六、前期准备
策划部：完成策划案、游戏规则、分组方案、关键词卡片及计时/计分准备。
行政部：完成场地确认、参会人员统计、签到名单、零食及小礼物等物资准备。
宣传部：完成大会PPT及拍摄准备，活动当天记录现场并组织合影。
公关部：主席完成主持词和流程串联准备，并确认各部门介绍顺序及时间。

七、人员分工 

	工作项目
	人员名单
	人数

	主持及流程把控
	主席
	1

	管理层自我介绍
	主席及四位部长
	5

	部门工作说明
	各部门负责人
	5

	游戏组织
	主席、策划部及协助人员
	1

	物资及奖品
	行政部及协助人员
	1

	摄影及合影
	宣传部
	1

	现场秩序及机动
	各部门老成员
	1

	
	
	

	
	
	



八、资金预算
	项目
	内容
	数量
	单价/金额
	备注

	游戏小礼物
	优胜小组奖励
	待定
	待定
	品类及数量待定

	零食
	全员大会现场零食
	约50人份
	待定
	按实际到场人数采购

	游戏物料
	关键词卡片、记录纸、笔等
	若干
	待定
	优先使用现有物资

	其他
	临时所需物资
	待定
	待定
	按实际情况报销

	合计
	
	
	待定
	以实际采购为准


九、应急预案
1. 场地问题：若原定教室临时无法使用，由行政部及时联系备用大教室并通知全员。
2. 人数变化：根据实际到场人数灵活调整分组，原则上保持5组且人数尽量均衡。
3. 时间延误：若介绍环节超时，适当压缩过渡时间或减少动作传声筒轮次，确保21:00前结束。
4. 设备问题：活动前检查电脑、投影及音响，如PPT无法播放则改为口头介绍。
5. 游戏安全：避免追逐、推搡及大幅度移动，工作人员及时维持秩序。
十、附件
1、安全协议
2、财务报表（见预算表）
3、场地地图
4、风险评估
5、游戏关键词表及分组名单
	社团名称
	节目名称
	人数
	时长
	表演者

	本次活动无节目安排
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1. Theme
2026 Volunteer Academy All-Staff Meeting — New Members, New Journey

2. Background
With the completion of the new recruitment round, new members have joined the Volunteer Academy. This all-staff meeting aims to help new members understand the organizational structure and departmental responsibilities, while also providing opportunities for new and returning members to get to know one another and strengthen team cohesion.

3. Purpose
1) Help new members get to know the chair and department heads; 2) Introduce the work of Administration, Public Relations, Publicity and Planning; 3) Encourage communication through interactive games; 4) Build a stronger sense of belonging and prepare members for future collaboration.

4. Time
September 17, 2026, 19:00–21:00
Venue: FBG95
Participants: approximately 50 new and returning members

  
5. Process
19:00–19:05 Opening by the Chair; 19:05–19:25 self-introductions by the Chair and four department heads; 19:25–20:05 departmental introductions; 20:05–20:10 grouping and game briefing.
20:10–20:25 Game 1: Icebreaker Memory Chain. Each member introduces their name plus one personal keyword; later members repeat previous names/keywords before introducing themselves.
20:25–20:45 Game 2: Action Telephone. Five groups pass a keyword only through body movements; the final member guesses the keyword. Keywords will be prepared in advance.
20:45–20:55 Results, small gifts and snacks; 20:55–21:00 closing remarks and group photo.
6. Preparation
Planning: finalize the proposal, game rules, grouping plan and keywords by Sept. 16.
Administration: confirm venue, attendance list and prepare snacks/gifts before the meeting.
Publicity: prepare presentation materials and handle event photography/group photo.
Public Relations: the Chair prepares hosting transitions and departmental introduction.
All department heads: prepare an approximately 10-minute introduction to departmental responsibilities and daily work.

   
7. Personnel division of labor

	The work item
	List of members
	Number of members

	Hosting & flow control
	Chair
	1

	Management introductions
	Chair + 4 heads
	5

	Department introductions
	Department heads
	5

	Game organization
	Chair + Planning + helpers
	1

	Materials & prizes
	Administration + helpers
	1

	Photography
	Publicity
	1

	On-site support
	Returning members
	1

	
	
	

	
	
	











8. Budget
	Item
	Description
	Quantity
	Amount
	Remarks

	Small gifts
	Prizes for winning group
	TBC
	TBC
	Type and quantity TBC

	Snacks
	Snacks for all participants
	Approx. 50 servings
	TBC
	Purchase based on attendance

	Game materials
	Keyword cards, paper, pens, etc.
	Several
	TBC
	Use existing materials first

	Other
	Contingency items
	TBC
	TBC
	As needed

	Total
	
	
	TBC
	Based on actual purchase








9. Emergency plan
1) If the venue becomes unavailable, Administration will arrange a backup classroom and notify all members. 2) Adjust group sizes based on actual attendance. 3) If earlier sections run overtime, shorten transitions or reduce game rounds. 4) Check presentation equipment in advance. 5) Maintain order during games and avoid running or pushing.



10. Attachment

1、Safety protocol

2、Financial statement / budget table

3、Site map

4、Risk assessment

5、Game keyword list and grouping list 


	Name of association
	Name of activity
	Name of participants
	Duration
	Performer

	No performance program for this event
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